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GESTION DES ENCAISSEMENTS FOYERS/ASSOCIATIONS 

 
1- Commencez par indiquer les différents tarifs de l’adhésion individuelle. Vous pouvez rajouter autant de lignes que nécessaires et cliquez sur « ENREGISTRER » 
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2- Ensuite aller sur « Vos activités » - « Liste » 

 

  

 

 

 

 

  Cliquez ICI               
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3- Indiquez les différents tarifs proposés pour l’activité. Vous pouvez rajouter autant de lignes que nécessaires et cliquez sur ENREGISTRER 
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4- Choisir le tarif correspondant à l’adhésion et indiquez le tarif pour les différentes activités. Le Montant total s’affiche. Ensuite cliquez sur « Ajouter un règlement »  
pour procéder au paiement. N’oubliez pas de cliquer sur ENREGISTRER 
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5- Une nouvelle fenêtre s’affiche pour enregistrer le règlement - Vous pouvez enregistrer plusieurs modes de règlements 
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6- Un menu déroulant vous propose les différents modes de paiements (Chèque-Virement-Espèces-Chèque vacances). Faites votre choix et toujours cliquez sur 
ENREGISTRER 
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7- Dans « Règlements » le Montant réglé s’affiche et vous pouvez télécharger l’attestation de paiement. Il vous reste à la signer et tamponner 
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8- Dans le menu « Encaissement » à droite vous pouvez générer vos remises de chèques et voir le récapitulatif. Cliquez sur les chèques à remettre en Banque et 
choisir la date d’encaissement puis VALIDER. Vous pouvez personnaliser l’entête de la remise avec vos coordonnées 

bancaires  
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9- Une fois la remise d’encaissement effectuée elle apparaît dans « Derniers encaissements 2019-2020 » et vous pouvez l’imprimer 

 

 

 

 

 

 


